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Izdoti saskana ar Trauksmes cel3anas
likuma S.pantu pirmas daju

L. Visparigie noteikumi

I. Noteikumi nosaka kartibu, kada Daugavpils pilsétas 9.pirmsskolas izglitibas iestadé (turpmak — iestade)
darbinieks, vai cita fiziska persona, kura veic darba pienakumus vai kurai ir dibindtas tiesiskis
attiecibas, kas saistitas ar darba piendkumu veik3anu iestadé (turpmak — Trauksmes c&lgjs), inform@ par
iesp&jamo parkdapumu, kas var kaitét sabiedribas interesém un ja persona informaciju uzskata par
patiesu.

2. Noteikumu lietotie termini atbilst terminiem, kadi ir noteikti Trauksmes cel$anas likuma (turpmak —
Likums).

3. lestades atbildiga persona trauksmes cel3anas jautajumos ir iestades vaditajs, vipa prombitné —
persona, kura aivieto vaditaju, vai ari ar iestades vaditdja rikojumu Ipasi norikota persona (turpmak —
Atbildiga persona).

4. lestade nodrodina Trauksmes c€l€ja un ta identitates aizsardzibu, Trauksmes cél&ja zipojuma min&tas
personas identitates aizsardzibu saskapa ar Likuma noteikto.

11 Trauksmes cel€ja zinojuma iesniegdanas kartiba

5. Trauksmes cél€js informaciju par parkapumiem (turpmak — iesniegums) sniedz ar zinojuma veidlapu

(1.pielikums), kuru iesniedz:

5.1. Atbildigai personai slégta aploksné ar noradi ,,Trauksmes c€l&ja zipojums™;

5.2. nosiitot Atbildigai personai uz elektronisko pasta adresi ar noradi ,, Trauksmes cél&ja zipojums”
(parakstits ar elektronisko parakstu);

5.3. ievietojot to zino3anas pastkastg, kas novietots |.stava gaiten;

5.4. nosutot iestadei elektroniski vai pa pastu ar noradi ,,Trauksmes cél§ja zipojums™;

5.5. Daugavpils pils€tas Izglitibas parvaldei tas noteiktaja kartiba, ja iesniegumu sniedz par Atbildigo
personu vai tas aizvietotaju.

6. Ja Trauksmes c&l@js iesniegumu Atbildigai personai sniedz mutvardos, Atbildiga persona to Trauksmes
célgja klatbiitné noformé rakstveida, izmantojot zinojuma veidlapu.

7. Ja Trauksmes clgjs iesniegumu sniedz, izmantojot citus sazipas veidus, iestades darbinieks sanemto
iesniegumu nekavejoties nodot Atbildigai personai, to neregistréjot iestades lietvedibas un elektronisko
dokumentu vadibas sistdma.
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Atbildiga persona Trauksmes cél&ja zinojumu registré Trauksmes cél&ju zipojumu registra.
II. Trauksmes cel&ja zinojuma izskati$anas kartiba

Sagemot iesniegumu, Atbildiga persona nekav&joties, un ne vélak ka septipu dienu laika, izverté ta
pirms3kietamu atbildibu Likuma noteiktajam trauksmes cel$anas pazimém un piepem lémumu par ta
atzisanu par Trauksmes cel&ja zipojumu. Par piepemto lémumu Atbildiga persona informé Trauksmes
cel§ju triju dienu laika no lémumu piepems3anas dienas. (2.pielikums)

Ja iesniegums nav iestaddes kompetencg, Atbildiga persona to desmit dienu laika parsuta izskatiSanai
péc piekritibas citai iestadei, par to rakstveida informg&jot Trauksmes célgju.

Ja iesniegums nav atzits par Trauksmes c€l&ja zinojumu, bet ta iesniedzétajs noradijis, ka v€las sanemt
atbildi, Atbildigd persona normativajos aktos noteiktaja kartiba virza ta izskatiSanu atbilstosi ta
saturam, veicot atzimi, ka iesniegums sakotn&ji tika iesniegts ka Trauksmes cél&a zipojums, bet par
tadu nav atzits.

Péc 3o noteikumu 9.punktd minéta [@muma piepemsanas, Atbildiga persona pseidonimizg personas
datus vai citu informaciju, kas atklaj Trauksmes cél€ja identitati vai tas fiziskas vai juridiskas personas
identitati, par kuru zinojis Trauksmes cel&js (un izskata Trauksmes cel&ja zipojumu pec biitibas).
Trauksmes cel&ja zinojumu pé&c bitibas izskata ar iestades vaditaja rikojumu izveidota komisija.
Izskatot Trauksmes célgja zipojumu péc bitibas, komisijai ir tiesibas pieprasit un sagemt ta
izskatidanai nepiecie$amo informaciju un paskaidrojumus.

Ja Trauksmes c€lgja zipojuma izskati8anas laika konstatéts parkapums, kura izskati$anai nav iestades
kompetencé, komisija Trauksmes cél&ja zinojumu nekavéjoties parsuta izskati$anai péc piekritibas
citai iestadei, par to rakstveida informejot Trauksmes cél&ju.

Par Trauksmes cél&ja zinojuma izskatiSanas rezultdtiem komisija sniedz iestades vaditajai atzinumu.
Ja konstatéts parkapums, iestades vaditaja veic nepiecieSamas darbibas pieméroSanai atbilstoSi
normativajiem aktiem.

Atbildiga persona par Trauksmes célgja zinojuma izskatiSanas gaitu un piepemtajiem lémumiem
rakstveida informé Trauksmes cél&ju ne vélak ka divu meénesu laika no $o noteikumu 9.punkta [émuma
piepems3anas dienas.

Par parkapumiem, kuras palidz&jis atklat Trauksmes celgjs, komisija sniedz informaciju publiski
iestades timek]vietng, neatkldjot Trauksmes c&lgja identitati un ievérojot vispargjas datu aizsardzibas
prasibas.

Vaditaja I.Andrijauskiene



1. pielikums

Trauksmes cé€léja zinojuma veidlapa

ADRESATS

Noradiet institlciju/organizaciju, kurai adres€jat $o zipojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jusu riciba eso$o informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus faktus vai
apstak|us, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp&jamais parkapums tika novérots),
iesaistitds fiziskas vai juridiskds personas, iesaistito personu amati. Ja Jisu riciba ir pierddijumi
(piem@&ram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos zinojumam vai noradiet, kur
ar tiem var iepazities

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jasu  saistiba ar  iestddi, kurdi ir  novérots  iesp&jamais  parkapums
(atziméjiet athilstoso):

[[] stradaju organizacija (veicu taja darba (amata) pienakumus)
[[] sniedzu pakalpojumu organizacijai
[[] cita veida saistiba ar Jiisu darba vidi (noradiet, kada)

3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVIIEM, KA ARI
KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT'

| 4. VAIPAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS lEPIilEKé 7

(atziméjiet atbilstoso, sniedziet nepiecieSamos komentarus)
[[] n&, & ir pirma ziposanas reize
[C] ja, zipoju sava darbavietd, izmantojot iek$&jo trauksmes cel$anas mehanismu

[[] ja, zipoju citai institiicijai (noradiet, kurai)

cita informacija

Komentari

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

(atziméjiet, ja attiecinams)

! Zino%ana tikai par personTgu intere$u aizskdrumu nav uzskatama par trauksmes cel$anu.



(] nevelos sapemt zipojuma sapem3anas apstiprinajumu’
[] nevelos sanemt lémumu par iesnieguma atzi$anu vai neatziSanu par trauksmes c€lgja zipojumu

[] ja mans zinojums palidzés atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par konstatéto
parkapumu, ievérojot Trauksmes cel3anas likuma 7. panta devito daju’

6. PIELIKUMI

' Noradiet zinpojumam pievienotos dokumentus, kas, Jiisuprat, apstiprina iespgjamo parkapumu. Ja
| noradijat, ka par $o parkapumu esat ziojis ieprieks, pievienojiet sapemto atbildi

1.

e

7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards. uzvards

Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka ari cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (piemé&ram, e-pasts vai talruna ‘
numurs), lai nosititu atbildi, informaciju par izskatiSanas gaitu vai liigtu papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar lesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jisu noradita kontaktinformacija
zinojuma izskatiSanas laika mainas, lidzam par to informét.

lesniedzot trauksmes c€l&ja zigojumu, es

apliecinu, ka zipojuma noradito informéciju uzskatu par patiesu, rikojos laba ticiba un man ir
saprotams, ka apziniita nepatiesu zipu sniegiana nav uzskatima par trauksmes cel$anu un par to
mani normativajos aktos noteiktaja kartiba var saukt pie atbildibas.

Ja zinojums neatbildis Trauksmes celfanas likuma prasibadm un netiks atzits par trauksmes céléja
zigojumu, tas tiks izskatits ka priviitpersonas iesnmiegums vai institiicija rikosies citd veida
atbilstoSi zinojuma saturam un Jis par to attiecigi informes.

(paraksts)

Aizpilda institiucija/organizacija

lesnieguma registracijas datums Nr.

2 Nav attiecinams, ja tiek nositits automatisks pazipojums par elektroniskd dokumenta sanem$anu saskana ar
Ministru kabineta 2005.gada 28. jinija noteikumu Nr.473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas,
noform@&sanas, glabaSanas un aprites kartiba valsts un padvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko
dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu iestadem vai starp $§m iestadém un fiziskajam un juridiskajam
personam” 17. punktu.

? Informacija tiek publicéta, neatkldjot un neapdraudot trauksmes cl&ja identitdti un ievérojot vispargjas datu
aizsardzibas prasibas.




2.pielikums

Trauksmes celSana (TC)
Daugavpils pilsétas 9.pirmsskolas izglitibas iestadé

Sanemts ZINOJUMS

Konsultacijas un
papildu
informacijas
noskaidros$ana
iespéjama

J NEATBILST TC pazimém ATBILST TC pazimém

l

LEMUMS LEMUMS
neatzit 7 dienu laika atzit 7 dienas laika
) |
NAV parkapums IR parkapums
l v
PARSUTA INFORMACIU VEIC PARBAUDI,
ATBILDIGAI IZMEKLE PARKAPUMU
STRUKTURVIENIBAI VAI ATBILSOS! IEKSEJAI
DARBINIEKAM ATBILDES KARTIBAI
SAGATAVOSANAI,
PARKAPUMU NOVERSANAI [
Jr A :
4
ZINO TRAUKSMES CELEJAM
ATBILD ZINCJUMA IESNIEDZEIAM PAR NORISES GAITU 2
MENESU LAIKA




